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1. 3azanvni nonoixicenns

1.1. llenTp HamaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX TOCHYT (1 — L{eHTp) yTBOproeThes 3
METOI0 3a0e3leueHHs] HaJaHHS aaMiHICTPaTUBHUX TMOCIYT Tpu BHKOHaBUOMY
KOMITeT1 [71apioHIBCHKOI CENMUIIHOT paju.

1.2. Ueutp — ue CTPYKTYpHHH MIAPO3MAiA BHUKOHABYOTO KOMITETY
[napioHiBChbKO CENMUINHOT pagy, B SKOMY HAJalOThbCS aaMIHICTPATUBHI MOCIYTH
¢Gi3uyHUM Ta IOPUAWYHUM oco0aMm (Jami — cyO’€KTH 3BEpHEHb), mepeadadeHi

YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHHU.

1.3. PimenHs mono yTBOpeHHs, JikBigamii abo peopranizamii LleHTpy
npuitMaeThes 1apioHIBCHKOIO CEJUIIHOIO PAIOIO.

1.4. llenTp y cBOiil HismbHOCTI KepyeThesi KoHCTUTYIIEI0 YKpaiHu, 3aKOHAMU
VYkpainu, akramu I[Ipesunenta Ykpainu 1 Ka6inery MinicTpiB Ykpainu, pillieHHIMU
HEHTPAIbHUX Ta MICIEBUX OpraHiB BUKOHABUOI BJaJH, OPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBPSIIyBaHHS Ta PO3MOPSIHKCHHSIMHU CEJUITHOTO roJioBU, UM [lonokeHHAIM Ta
IHITUMU HOPMAaTUBHUMH aKTaMHU.

1.5. TlomokeHHST BCTAHOBIIOE TMPAaBOBI 3acaau JiSJILHOCTI, BH3HAudae
CTPYKTYypy Ta komreteHiito Llentpy. [Topsamox B3aemozii, 110 BCTAHOBIIOETHCS HUM,
€ 000B’SI3KOBUM JI0 BUKOHAHHS JIJIs1 BCIX, XTO Oepe ydacTb y poooti LleHTpy.

1.6. ITonoxxeHHs1 po3p00JIEHO BIANOBIIHO 10 3aKOHIB YKpainu «IIpo micuese
caMOBpsIIyBaHHS B YKpaiHi», «lIpo anmMinicTpatuBHi nociyru», «IIpo mA03BUIBHY
cucteMy y cdepi rocrnoaapchkoi AisuibHOCTI», «IIpo BHECEHHS 3MIH 10 AESKHUX
3aKOHOJJABYMX AKTIB YKpaiHM 1100 PO3IIMPEHHS MOBHOBAXXEHb OPraHiB MICIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS Ta ONTUMI3AIll HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT», MMOCTAHOBU
Kab6inery MinictpiB Ykpainu Big 20 mrotoro 2013 poky Nel18 «IIpo 3aTBepmxeHHs
[IpumipHOTO TIOJNIOXKEHHS TMPO LEHTP HAJaHHA AaJAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT)
(13 3MiHaMH), THIIMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTIB, IO PETYJIOIOTH BITHOCHHHU Y
cdepl HaTaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2. Ocnoewni 3ae0annsn Llenmpy

2.1. OcHoBHMMU 3aBHaHHAMU LIeHTpY €:

2.1.1 opranizariisi HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT y HAWKOPOTIIHA CTPOK
Ta 32 MiHIMAJIHHOI KUTHKOCTI BIJIBITyBaHb Cy0 €KTIB 3BE€PHECHb;

2.1.2 crpoieHHS TNPOIEAYpPH OTPUMAHHS AaJMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Ta
MIOJIIIIILIEHHS SIKOCTI 1X HaJaHHS;



2.1.3 3abe3neueHHs 1HGOPMYBaHHS CyO’ €KTIB 3BEPHEHb MNpPO BUMOTH Ta
NOPSIIOK HAaJIJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 110 HAJIAl0ThCS Yepe3 aIMIHICTPATOPa;

2.1.4 cTBOpeHHS 3py4yHUX 1 JOCTYyHHUX yMOB JUIsi  OTpPUMaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX, a TaKOX IHIIMX IOCIAYTr Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb;, I100Y/10Ba
e(heKTUBHOI CUCTEMU iX HAJAaHHS,

2.1.5 YHEMOXXJIUBJICHHS BUHUKHEHHsI KOPYMNIIIMHUX PU3HUKIB 1]l Yac HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX MOCIYT;

2.1.6 3axuCT MEPCOHATLHUX JTAHHUX.

2.1.7 opranizamiss epeKTUBHOT B3aeMONii MDK Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb,
aZIMiHICTpaTOpaMu Ta cy0’€eKTaMU HaJlaHHS aJIMiHICTPATUBHUX, 1HIIMX MOCTYT.

3. Opzanizayia pooomu Llenmpy

3.1. Tlepenik aaMmiHICTpaTUBHUX TIOCIYT, fKI HadalThcsa uepe3 LleHTp,
BU3HAYAETHCS Ta 3aTBEPJIKYETHCS CEIIUIIHOIO PaJolo, Ta BKIIOYAE aAMIHICTPATUBHI
MOCJIIYyT'M OpraHiB BHUKOHABYOI BJQJM, TEPENiK SKUX 3aTBepkeHuid KabiHerom
MinictpiB Ykpainu.

Ha ocHOBi y3rojxeHux pilieHb 13 Cy0’€KTaMu HaJlaHHsS aJMIHICTPATUBHUX
nociyr uepe3 LleHTp MOoKyTh HalaBaTUCS 1HIII aJIMIHICTPATUBHI MOCTYTH.

3.2. YV lleHntpi 3a pillICHHSIM CEJUIIHOI Payl TAKOX MOXKE 31MCHIOBATHCS
HaJIaHHS THIIUX MOCIIYT, a CaMe:

3.2.1 npuiiHATTSA 3BITIB, IEKJIapalliid, CKapT;

3.2.2 HaJlaHHS KOHCYNbTAIlil;

3.2.3 TpuUHHATTA Ta BUJa4Ya JOKYMEHTIB, HE TIOB’S3aHWX 3 HaJaHHAM
aJMIHICTPATUBHUX MMOCIYT;

3.24 ykmameHHs JOTOBOpPIB 1 yroag TMpeACTaBHUKAMH  CYO’ €KTiB
rOCIOJIapIOBaHHs, K1 3aliMarOTh MOHOIIOJBLHE CTAHOBHUILEC HA BiATIOBITHOMY PHUHKY
MOCJIYT, SIKI MalTh COIlaJdbHE 3HAYEHHs JUIsl HaceleHHs (BOMO-, TEIUIo-, raso-,
€JICKTPOIIOCTAYaHHSI TOIIIO).

3.3 [Ilepenik wmyHIUMNAIBHUX, 1HGOPMAIIITHO-KOHCYIBTAIIHHUX TOCIYT,
IHIMUX TIOCHYT, sIKI HagaroThes y LIeHTpi, BCTAHOBIIOETHCA Yy BIAMOBITHOCTI O
ykiaageHux MK LleHTpoM Ta cy0’e€kTamMu HaJaHHA TaKUX MOCIYT MEMOPAHIyMiB
(yrom) mpo CIiBIpaIlIko.

3.4. VY mpumimienHi, e po3MinryeTses LIeHTp, MOXYTh HaJaBaTUCS CYIyTHI
NOCIYyrH (BUTOTOBJICHHS KON JOKYMEHTIB, JamiHyBaHHs, (oTorpadyBaHHs,
HaJaHHs OaHKIBCBKMX mociayr Toimo). JloOip cy0’ekTiB TocmofaprOBaHHS st
HaJaHHS CynyTHIX mociayr y LleHTpi 311iCHIOETBCS Ha KOHKYpPCHIM OCHOBI 3a
KpUTEpisiMU 3a0e3MeyeHHsl MiHiMi3alii MaTepialbHUX BUTpAT Ta BUTpAT Yacy
CyO0’€KTIB 3BEpHEHHS, a TAKOX 3 YypaxXyBaHHSIM BHUMOI 3aKOHOJABCTBa y cdepi
OpEH/IU IEPKABHOTO Ta KOMYHAJIBHOTO MaifHa.

3.5 Hapmanns cy06’ektam 3BepHEHHS KOHCyJbTalii Ta iHdopmaiii,
MOB’SI3aHUX 3 HAJAHHSAM aJMIHICTPAaTUBHUX TOCITYr, OJaHKIB 3asB Ta 1HIIHX
JIOKYMEHTIB, HEOOX1THUX JJIsi 3B€pPHEHHS II0/I0 HAJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT,



a TaKOXX HaJaHHS JOTOMOTH B iX 3allOBHEHHI, (OpMyBaHHI MakeTa JOKYMEHTIB HE
BBAXKAIOTHCS CYMYTHIMU MOCIyraMu Ta 3[IMCHIOIOThCS TpalliBHUKamu LleHTtpy Ha
0€3KOIITOBHIN OCHOBI.

3.6. Ilpu HajmaHHI aMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX MOCIYT 3a0€3MEYYIOThCS:

3.6.1 BuIpHMI JOCTyn a0 TpuMimeHHs LleHTpy, B ToMy umcii KoM@opTHI
YMOBU IS JOCTymy o0ci6 3 oOMeXeHUMHU (HIBUYHUMH  MOIKJIUBOCTSIMH
(oOnamtyBaHHg BXOAy 10 THpuMinieHHs LleHTpy manmycom; BUIBHHMM HOCTYN 110
iH(hOpMAaIITHUX CTEH/IIB, TOIIO);

3.6.2 oOnamryBaHHs iHMOpPMAIIHHUX CTEHAIB 13 3pa3kaMH BIIMOBITHUX
JOKyMEeHTIB Ta iHdopmarii B 00cs3l, [JOCTaTHROMY [JII  OTPUMAaHHS
aJIMiHICTPaTUBHOI MOCITYyTH 6€3 CTOPOHHBOI IOTIOMOTH;

3.6.3 posmimieHHss Ha oQimiitHOMY BeO-CaiTi CEMUITHOI paau B MeEpexi
[aTepHeT Ta 1HIMX pecypcax iH(opmarlii Mpo MOPAIOK HAJAHHS aJMIHICTPATHBHUX
Ta IHIIUX MOCHYT, Tpadik podotu LleHTpy;

3.6.4 MOXIMBICT, HaJaHHSI CyO’€KTaM 3BEpHEHHS KOHCYJbTAIlld Ta
iHdopMmalli mpo Xia po3risAy iX 3asB 3a JOMOMOIOK 3ac00iB TEIEeKOMYHIKAllil
(Tenedony, eNEeKTPOHHOI MOIITH, 1HIIHUX 3aC001B 3B’ SI3KY);

3.6.5 3milicHeHHs TpUiloMy CyO’€KTIB 3BEpPHEHHsI 3TiIHO 3 rpadikoM poOOTH
Lentpy.

3.6.6 oOnamTyBaHHS B 30HI OYIKYBaHHS CKPUHBKUA JUJII BHUCJIOBJICHHS
cy0’eKTaMU 3BEpPHEHb 3ayBa)XCHb 1 TMPOMO3MIIN MO0 SKOCTI HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX, 1HIIMX MOCIYT; MPOBEACHHS CHUCTEMATUYHOTO AHANI3Y TaKUX
3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3UIIIH, BXKUTTS BIAMOBITHUX 3aXO/1B.

3.7. Tlepenmik Ta BHMOTH A0 JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IJII OTPHUMAHHS
aJMIHICTPATUBHOT TIOCIYTH, BHU3HAYAIOTHCS YWHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU.
3a00pOHSIETbCSI BUMAraTH Bij cy0’€KTa 3BEpHEHHS TOKYMEHTH a0o iHdopmalio, He
nepea0aueHi 3aKOHOM.

3.8. T'panununwMii CTpOK HaJaHHS aJMIHICTPATHBHOI MOCIYTH BU3HAYAETHCA
YUHHUM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHHU.

3.9. 3 Meroro 3abe3nedyeHHs CTBOPEHHS 3pyYHUX Ta JAOCTYMHUX YMOB
OTPUMaHHS TOCIYT Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb y Mexkax 00 €HAaHOI TEePUTOPIATbHOT
rpoMajy 3a PINICHHSIM CEJUIIHOI paayd MOXYTh YTBOPIOBATHCA BIJajieHI poOoui
MicIs JiIs mpariBHUKIB LIeHTpy, sIKi HaJarTh aJIMIHICTPATUBHI MOCIYTH BiATIOBITHO
1o 3aTBepakeHoro Panoro [lepeniky aaMiHICTpaTUBHUX MOCHTYT.

3.10. IlenTp mix yac BUKOHAHHS TOKJIAJICHUX Ha HHOTO 3aBJaHb B3aEMOJIIE 3
IEHTPATBPHAMH Ta MICIICBUMU OpPTaHAMH BHKOHABYOI BJIQJH, 1HIIMMH JEP>KaBHUMH
opraHamMu, OpraHaMH MiCIICBOTO CaMOBPSIyBaHHS, MiAMPUEMCTBAMH, YCTaHOBAMH
abo oprasizaiisiMu.

3.11. TlpauiBHuku lLleHTpy npu3HayYalOThCS Ta 3BUIBHIOIOTHCA 3 MOCAAU
CEJIMIIHAM TOJIOBOIO BiJIMOBITHO 10 YAHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

3.12. Jlo HajaHHA agMIHICTPATUBHUX MOCITYT MOXYTh 3alydyaTHCSl CTapOCTH
BIJIITOBITHO 10 3aKOHOIABCTBA.

4. Aominicmpamop Llenmpy



4.1. Cy0’eKT 3BepHEHHS JJI1 OTPUMaHHA aJMIHICTpAaTUBHOI mociayru B LleHTpi
3BEPTAETHCA JI0 aIMiHICTpaTOpa — MOCAI0BOT OCOOM BUKOHABUOTO KOMITETY MiChKOL
CEJIMIIIHOT PaJiv, SIKa OPTaHi30BY€ HAJAHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

4.2. AAMIHICTpaTOp TNPHU3HAYAETHCA Ha IOCATy Ta 3BUIBHAETHCA 3 TMOCAAH
CEJIMIIHUM T'0JIOBOIO,B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIIIKY.

4.3. KinbKicTh aaMIHICTpaTOpiB, sKi mpaiiorTs y LleHTpi, BHU3HAYa€ThCA
CEJIMITHOIO PaJIol0, BUXOASAYHU 3 MPUHIIUITY 3a0€3MEUYCHHS SKICHOTO i ONEpaTUBHOTO
npuiiomy cy0’€KTIB 3BEpPHEHHS.

4.4. AnMmiHiCTpaTop Ma€ IMEHHY Me4yaTKy (IITamIil) i3 3a3Ha4YeHHSIM HOro
Mpi3BHINA, IMEHI, TT0 0aTHKOBI Ta HaiiMeHyBaHHs L[eHTpy.

4.5. OCHOBHMMHU 3aBIAaHHSIMU aMIHICTpaATOpa €:

4.5.1 nananHs cy0’ekTaM 3BEpHEHb BUYEpIHOI iH(OpMalii 1 KOHCYIbTAIliN
1010 BUMOT Ta MOPAJIKY HAaJJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4.5.2 npuMHATTA Big Cy0’€KTIB 3BEpHEHb JTOKYMEHTIB, HEOOXITHUX IS
HAJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT, 3JIMCHEHHS iX peecTpalii Ta MOJAaHHS
JTOKYMEHTIB (iX KOIiif) BIAMOBIIHUM Cy0’€KTaM HaJlaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT
HE Mi3HIIIE HACTYMHOI0 poOOYOro JIHS MICHS X OTPUMAaHHS 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOT
3akony Ykpainu «I[Ipo 3aXucT nepcoHAIbHUX JaHUXY;

4.5.3 Bumaua cy0’ekTaM 3BEpHEHb DPE3yJIbTATIB HAJIaHHA aJMIHICTPaATUBHUX
NOCIJIYT, TOBIJOMJIEHHS PO MOKJIMBICTH OTPUMAaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
odopmIIeHUX CY0’€KTaMU HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

4.5.4 3nIiCHEHHS KOHTPOJIO 3a JOAEpKaHHAM CyO’€KTaMH HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3IJISALY CIIPaB Ta MPUIHATTS PIlICHbD;

4.5.5 HanaHHSg aIMIHICTPaTUBHMX TMOCIYI Yy BHIIaJKaX, IepeadadyeHux
3aKOHOM,;

4.5.6 cKiIaneHHS TMPOTOKOJIB TPO aAMIHICTpaTHUBHI MPABOMOPYIIEHHS Y
BUIAJKaX, epe10aueHNX 3aKOHOM;

4.5.7 po3rmsin crpaB Npo aJAMIHICTPATHBHI MPABOMOPYIIEHHS Ta HaKJIaJdaHHS
CTSITHEHb.

4.6. AamiHicTpaTop Mae Mpaso:

4.6.1 Oe3omnaTHO OJEpPKyBaTH BiJ CyO’€KTa HAJaHHS aJIMIHICTPaATHBHHUX
MOCJIYT, JEp>KaBHUX OpraHiB, OpPraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, IMiANPUEMCTB,
ycTaHOB a0o0 oprasizaliii, 10 HajnexaTh 10 chepu iX yIpaBiIiHHS, TOKYMEHTH Ta
iH(opMallito, MOB’s13aH1 3 HAJaHHSAM TaKUX TMOCIYr, B YCTaHOBJIEHOMY 3aKOHOM
MOPSIIIKY;

4.6.2 moroKyBaTH TOKYMEHTH (PIIICHHS) B IHIINX OpraHax JAepKaBHOI BIaIu
Ta OpraHax MiCIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHU 3 METOIO HaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0€3 3ay4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS;

4.6.3 iHpopmyBaTu HauaibHMKa LleHTpy Ta CyO’eKTiB  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT TPO TOPYIICHHS CTPOKY PO3TISAY 3asiB MpO HaJAaHHS
aJMIHICTPATUBHOI TIOCIYTH, BUMAaraTh BXUTTS 3aXOMIB /10 YCYHEHHS BUSBIICHUX
HOpYIIEHB;



4.6.4 mocBimUyBaTH BJIACHUM TIJMUCOM Ta IME€YATKOK (IITAMIIOM) KOIii
(dboTokomii) TOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HUX, BUTSTIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, SK1
HEOOX1/1H1 I HaTaHHS aIMIHICTPATUBHOI ITOCITYTH;

4.6.5 mopymryBaTH KJIONOTaHHs Tiepes] KepiBHUKOM LleHTpy MmI010 BKUTTS
3aX0JIiB 3 METOIO0 3a0e3nedeHHs epeKkTuBHO1 poboTH L{eHTpy;

4.6.6 anmi"icTpaTopu IleHTpy KepylOThCSd MOCAJIOBUMHU IHCTPYKIIISIMH
3aTBEPPKEHUMU CEIUIITHAM TOJIOBOIO.

5. Kepienux Ilenmpy

5.1. llentp odvomtoe HadanbHUK L[eHTpY HamaHHS aaMiHICTPATUBHUX IOCIYT,
SKUW TIPU3HAYAETHCA Ha TOCAAy Ta 3BUIBHSIETHCSA 3 TMOCAAU  PO3MOPSIHKCHIM
CEJIMIIHOTO TOJIOBH.

5.2. OcHOBHI 3aBIaHHI HAYAJIILHUKA .

5.2.1 3piiicHioe KepiBHULTBO poOotoro lleHTpy, Hece mnepcoHaIbHY
BI/IMOBIAANBHICTD 3a OpraHizallito AisasHocTI LleHTpy;

5.2.2 opraHi3oBye AisUTbHICTH LleHTpy, B TOMy 4YuCHi MO0 B3aeMojii 13
cy0’eKTaMU HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX Ta IHIIMX MOCIYT, BXKMBA€E 3aXOMdIB JI0
MiABUIICHHS epeKTUBHOCTI poboTHu LleHTpy;

5.2.3 KoOpAMHYE TiSUTbHICTh BCIiX MpaliBHUKIB LIeHTpY, KOHTPOIIOE SKICTh Ta
CBOEYACHICTh BUKOHAHHS HUMH 000B’S3KIB;

5.2.4 cropusie CTBOPEHHIO HaJeXHUX yMOB mpaii y LleHTpi, BHOCHTH
MPOIIO3HUIIIT CENUIIHOMY TOJIOBI Ta CEIUIIHIN pajil MO0J0 MaTepiallbHO-TEXHIYHOIO
3a0e3neuenHs LleHTpy;

5.2.5 posrmamae ckaprd Ha ISUTBHICTH YW O€3MisUTBHICTH TpaIliBHUKIB,
MPEICTaBHUKIB Cy0’ €KTIB HaJIaHHs aMIHICTPATUBHUX Ta 1HIIUX MOCIYT, M0 OepyTh
y4dacthb y pobori Llenrpy;

5.2.6 3abe3mneuye nepenavdy cyo’ekTam HaJaHHS aaMIHICTPATUBHUX Ta 1HIINX
MOCJIYT BIAMOBIIHUX MaTepialliB JUisl PO3MIALY CKapr Ta iX OINEepaTUBHOTO
pO3B’sI3aHHS, BXKMBAE 3aX0/11B Y MEKaxX MOBHOBAXKEHB 00 iX pO3TISAY Y BUSHAUCHI
3aKOHOJIaBCTBOM TE€PMIHHU;

5.2.7 Moxe 3a1McHIOBaTH QYHKIIIT aIMIHICTPATOPA;

5.2.8 opranizoBye iH(popMariitHe 3abe3neueHHss poOoTu LleHTpy,BHU3HAUYae
3MICT Ta Yac NpOBEJICHHs 1HPOPMaLIMHKUX 3aCO01B;

5.2.9 BUKOHYE iHII TMMOBHOBA)KCHHS 3TiIHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA, ITUM
[TonmoxeHHM .

6. Dinancyeanna dianvnocmi llenmpy
6.1. ®dinancyBaHHA Ta MaTepialbHO-TEXHIYHE 3a0€3MEeUeHHS MisSIIBbHOCTI

[leHTpy 3MIMCHIOETHCS 32 PaxXyHOK JEP>KaBHOTO Ta MICIIEBUX OIOJKETY, Ta 1HIIHX
JoKEpen1, He 3a00pOHEHNX YHHHUM 3aKOHOJIJABCTBOM Y KpaiHH.






