Jlonarok 1o pireHHs
[mapioHiBCHKOI CENUIITHOT paau
Bix 13.12.2023 poky Ne 791-40/VIII

HHOJOXXEHHA
npo LleHTp HaJaHHA AAMIHICTPATUBHMX MOCJIYT
Buxonas4oro komirery linapioHiBCbKOI ceTMIIIHOL paau
CuHeJbHUKIBCHKOT0 paiiony JIHinponeTpoBchbKOi 00J1acTi

Po3aia 1. 3aranbHi nosioskeHHst

1.1.1lenTp HamaHHs aaMiHICTpaTUBHUX MOocayr (mam — LleHTp) yTBOprOEThCS 3
METOI0 3a0e3Ne4eHHs HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYyT TMpPH BUKOHKOMI
[mapioHiBCBKOT CEMUIITHOT pajiu .

1.2.lentp — mne BiAiA (CTPYKTYPHUN TMIIPO3/17) BUKOHKOMY InapioHIBCHKOI
CCJIMIIIHOT pajid, B SKOMY HAJAlOThCA aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH (I3UYHUM Ta
IOPUIUYHUM  ocobaMm (faimi — CyO’€KTHM 3BEpHEHb), MependadyeHi YWHHUM
3aKOHOJIJABCTBOM Y KpaiHH, € MIA3BITHUM 1 IMIAKOHTPOJIBHUM paJii, sika HOTo yTBOpHIIa,
MIIOPAIKOBAaHUM 1i BUKOHABYOMY KOMITETY Ta CEJIUIIHOMY TOJIOBI, 3aCTYIHUKY
CEJIMIIHOTO TOJOBM 3 MWUTAaHb iSUTBHOCTI BHUKOHABUMX OpraHiB BIJAMOBIIHO JO
PO3MO1Ty 000B’A3KIB.

1.3.PimeHHss 1moao yTBOpEeHHs, JikBigamii abo peopranizamii LleHTpy
npuiiMaeThes [1ap10HIBCHKOIO CENMILHOIO PAIOKO.

1.4.IlonoxxeHHs, CTPYKTypa, IITaTHA YUCEJBHICTh Ta (OHA OIUIaTH Mparli
cnewiaiicTiB LleHTpy 3aTBepaKy0ThCs pilIeHHAM [apioHIBChKOI CENUIIHOT pajiu.

[TocanoBy iHCTpyKIIitO crienianicTiB LleHTpy 3aTBepIKy€e CENUIHUM rOI0Ba.

1.5.1lenTtp y cBoilt gisuibHOCTI KepyeThess KoHcTutyIiero Ykpainu, 3aKkoHaMu
VYkpainu, akramu [Ipesunenta Ykpainu 1 Kabinery MinictpiB Ykpainu, pillieHHIMU
[EHTPAIbHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BUKOHABUOi BJAJHM, OPraHiB MICIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS, PO3MOPSKECHHSIMHU CEIUIHOTO TroyioBH, UM [lojokeHHAM Ta
IHITUMU HOPMAaTUBHUMH aKTaMHU.

1.6.I1oo>keHHsT BCTAHOBIIIOE TMPaBOBI 3acanu HisuibHOCTI Llentpy Ta #oro
kommeTeHito. [lopsnok B3aemojiii, 10 BCTAHOBIIOETHCS HUM, € OOOB’SI3KOBUM 0
BUKOHAHHS JIJI BCIX, XTO Oepe y4yacTb y poboTi LleHtpy.

1.7.I1onoxxeHHst po3po0OJICHO BIAMOBIAHO 10 3akoHIB Ykpainu «IIpo wmicuese
caMOBpsIyBaHHS B YKpaiH», «lIpo anmMinicTpatuBHi nociyru», «IIpo A03BLIBHY
cucreMy y cdepi rocrnoaapchkoi AisuibHOCTI», «IIpo BHECEHHS 3MIH 10 HAESKHUX
3aKOHOJABYMX AKTIB YKpaiHM 1100 PO3IIMPEHHS MOBHOBAXKEHb OPraHiB MICIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS Ta ONTUMI3AIlll HAaJAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYI», MOCTAHOBU
Kab6inetry MinictpiB Ykpainu Big 20 mororo 2013 poky Ne 118 «I1po 3aTBepmkenHs
[IpumipHOTO TIOJNIOXKEHHS TPO IEHTP HAJAHHA aJAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT)
(31 3MiHaMH), THITMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX AaKTIB, IO PETYJIOIOTh BITHOCHHU Y
cdepi HATaHHS AIMIHICTPATUBHUX MTOCITYT.

Po3ain I1. OcHoBHi 3aBaanns LenTpy
2.1.0cHoBHuMH 3aBnaHHAMH LleHTpy €:



1) opranizaiiisi HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIIIUH CTPOK Ta 3a
MIHIMaJILHOI KIJIbKOCTI BiIBITyBaHb CYy0’ €KTiB 3BEpHEHb;

2) CIpOIIEHHS NMPOIEAYPH OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX TOCIYT;

3) 3abe3nedyeHHs 1HOOPMYBaHHS Cy0’€KTIB 3BEPHEHb PO BUMOTHU Ta MOPSIIOK
HaJIlaHHS aJAMIHICTpaTUBHUX mochyr y LleHrpi;

4) mpoBeACHHS MOHITOPUHTY SKOCTI HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHX TOCITYT
BIJIMTOBITHO IO YaCTHHM 4eTBEpTOi cTatTTi 7 3akoHy Ykpainu «IIpo agmiHicTpaTuBHI
TIOCITYTHY, BU3HAYCHHS Ta BXKUTTS 3aXOiB JI0 MIABUIIECHHS PiBHS SKOCTI iX HaJaHHS,
OTIPUJTIOHEHHS 1H(OpMaIIli TPo pe3yabTaTH MOHITOPUHTY Ta BXKHUTI 3aX0]IH;

5) 3abe3mnedeHHs] MPOIECY aBTOMATH3aIlll MPUAOMY TOKYMEHTIB Ta HaJTaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX MOCIIYT IIJISIXOM BUKOPUCTAHHS 1HPOPMAIIHHIUX CUCTEM Ta CUCTEM
€JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO00Iry;

6) 3aXMCT NEPCOHANIBHUX JIAHUX;

7) opraHizamigs e(EeKTUBHOI B3aeMOli MK CyO’€KTaMH  3BEpPHEHb,
aJIMiHICTpaTOpamMu Ta cy0’€KTaMu HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX, IHIIHUX MOCIYT.

8) llentpom  3a0e3neuyeThcsi  HaJaHHA  AAMIHICTPATUBHUX  IOCIYT
aJIMIHICTPATOPOM, Y TOMY YHCIHI NIJISXOM MOTrO B3a€MOJIi 13 Cy0’€KTaMHu HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.2 Ilepenik aaMiHICTpAaTUBHUX TOCIYT, SKi HaJaalThea dYepe3 lleHTp Ta
B/IJIaJIeH1 poOoYl MICLSI aJAMIHICTPATOPiB, 3aTBEPXKEHO pPIlIEHHAM [l1apioHIBChKOI
CEeJIMIITHOI paau (Jaji -opraH, 0 MPUMHSB pillleHHs Mpo yTBOpeHHs LlenTpy).

3minu g0 Ilepeniky agMiHiCTpaTUBHUX NOCHyT LIEHTpY BHOCATBCS pIIIEHHSAM
BUKOHKOMY [11api0HIBCHKO1 CENMILHOI PAJIH.

2.3.I1epenik aaMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT, SIK1 HaJlal0ThCs uepe3 LleHTp, moBuHEH
000B’3KOBO BKJIIOYATH:

aJMIHICTPaTHBHI TIOCIYT'M OpPraHiB BUKOHABYOI BJIaAM, TEPENIK SKUX
3arBep/keHuit  Kabinetom MinicTpiB YkpaiHu Ta aaMiHICTpaTHUBHI TOCTYTH,
cy0’e€KTOM HaJaHHS SIKUX € [apioHIBChKa CEJIMIIHA Pajia;

aJAMIHICTPaTHUBHI ~ TOCIYTH, 10  HAJAIOTHCA  OpraHaMu  MICIIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS Yy TIOPAJIKY BHUKOHAHHS JIEJIETOBAHMX TOBHOBAXEHB, SIKI €
000B’SI3KOBUMU JIJIsl HAJIAHHS Yepe3 LIEHTPH, 3a TIEPENIIKOM, BU3HAYEHUM B1JIITOBITHO
JI0 YaCTUHU cbOMOi cTatTi 12 3akony Ykpainu «IIpo agmMiHICTpaTUBHI MOCTYTH.

2.4.Y llentpi 3a pIllIEHHSM OpraHy, IO WOro YTBOPHMB, TaKOX MOKE
3MIMCHIOBATUCA TPUUHATTS 3BITIB, JEKJIapallid Ta cKapr, HaJaHHS KOHCYJbTallH,
NPUAHATTS Ta BHJada JTOKYMEHTIB, HE TIOB’SI3aHUX 3 HAJIaHHSIM aIMiHICTPATHUBHHUX
MOCHYT, YKJIaJ€HHS JOTOBOPIB 1 Yroj MpecTaBHUKAMU Cy0’ €KTIB TOCIHOIapIOBaHHSI,
K1 3aiiMalOTh MOHOIIOJIBLHE CTAHOBHMIIIE HA BIAMOBIAHOMY PUHKY MOCHYT, SIKI MalOTh
colliaTbHe 3HAYEHHS JUIS HacelieHHs (BOJO-, TEIJIO-, Ta30-, €JIEKTPOINOCTavyaHHS
TOII0), a TAKOXK HAJaHHS Cy0’€KTaM 3BEPHEHHS MOKJIMBOCTI CAMOCTIMHO 3BEPHYTHUCS
32 OTPUMaHHSM aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, SIK1 HAJAAIOTHCA B €JIEKTPOHHIN dopmi, 3a
JIOTIOMOT'OX0 0€30TTATHOTO BUKOPUCTAHHS HUMHU MICIIh JIJISl CAaMOOOCTyTOBYBaHHSI.

2.5.Y mnpumimieHHi, ae po3Mminryerbest L[eHTp, MOXKyTh HamaBaTHCsS CYMyTHI
MOCJIyTH (BUTOTOBJICHHS KOTIii JOKyMEHTIB, TJaMiHyBaHHsI, (oTorpadyBaHHs, IPOIaXK
KaHIIENIAPCHKUX TOBAPiB, HAAaHHSI OAHKIBCHKUX MOCTYT TOIIIO).

J1o0ip cy0’eKTIB rocnofgaproBaHHs AJis HAJaHHS CYIyTHIX MOCIYT 3A1MCHIOEThCA
opraHom, 1o yTBopuB LIeHTp, Ha KOHKYpPCHI OCHOBI 3a KpUTEpIsIMU 3a0€3MEeYeHHS
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MiHIMI3aIlli MaTepiaibHUX BUTpAT Ta BUTpAT yacy cy0’€KTa 3BEpHEHHS, a TaKOX 3
ypaxyBaHHSAM BUMOT 3aKOHOJABCTBA Y cdepl OpeHIU EeP>KaBHOTO Ta KOMYHAJIbHOTO
MaitHa.

Hananns cy0’ektam 3BepHEHHS KOHCYJbTalllil Ta iHGopMmarllli, MoB’a3aHuX 3
HaJlaHHSIM aJMIHICTPAaTUBHUX TOCIYr, OJaHKIB 3asgB Ta IHIIUX JIOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX MJIs1 3BEPHEHHS IMOJO0 HAJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX IOCIYT, a TaKOX
Ha/IaHHA TIOTIOMOTH B iX 3alIOBHEHHI, (JOpMyBaHHI TaKeTa TJOKyMEHTIB HE BBAXKAIOTHCS
CYIyTHIMH MOCIYTaMH Ta 3/A1MCHIOIOTHCS TpaliBHUKaMH LleHTpy Ha Oe3KOIITOBHIM
OCHOBI.

2.6.Y mnpuMilieHHi, J¢ po3MimyeTbes IL[eHTp, NPOBOIATHCSA COIiaIbHI,
KyJIbTYpHI, TPOCBITHUIILKI Ta 1HII 3aX0JH, CIIPSIMOBAHI Ha 3aJ0BOJICHHS MOTpeO Ta
1HTEpeCiB TEPUTOPIAIbHOT TPOMAIH, PO3BUTOK T'POMAISIHCHKOIO CYCHUIbCTBA, SKIIO
BOHU HE MEPENIKOKAIOTh HAJJAHHIO aIMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

VY lleHTpi 3a pilIeHHSM OpraHy, 0 HOro yTBOPHMB, MOXE 31MCHIOBATHUCS
IpUiioM Cy0’€KTIB 3BE€pHEHb 3 Ha/laHHS OE30IIaTHOI IPABHUYOT TOTIOMOTH.

2.7.I1pu HamaHH1 aIMIHICTPATUBHUX Ta THIINX MOCIYT 3a0€3MEeYyIOThCA:

1) ButbHMIA nOoCcTyn 10 npumitieHHs LlenTpy, y Tomy yucii koMGopTHI yMOBU
JUTSL TOCTYITY 0¢i0 3 00MekeHUMH (PI3UYHUMHU MOKITUBOCTSIMU (00JIaIITYBaHHS BXOIY
0 npumilieHHs LleHTpy maHaycom; BUIBHUN JOCTYI 10 1H(OpMAI[iiHUX CTEHAIB
TOIIO);

2) oOmamtyBaHHs 1H(MOpPMaLIMHUX CTEHAIB 13 3pa3kaMH  BIAMOBITHUX
JIOKYMEHTIB Ta iH(popMallii B 00Cs31, JOCTATHHOMY JJI1 OTPUMAHHSI a/IMIHICTPATUBHOI
MOCIyTy 0€3 CTOPOHHBOI JOTIOMOTH;

3) po3minieHHs Ha oiiiHOMY BeO-CaidTi CEUIIHOI paau B Mepexki [HTepHeT Ta
IHIIMX pecypcax 1HpopMalii Ipo MOPSAOK HaJaHHS aaMIHICTPATUBHHUX Ta I1HIIHX
nociyr, rpadgik podotu LlenTpy;

4) MOXKJIUBICTh HaJIJaHHSI Cy0’ €KTaM 3BepHEHHS KOHCYJIbTaIlli Ta iHpopMaliii mpo
X1 pO3risgy IX 3asB 3a JIONOMOTOK 3aco0IB  TeJleKOMYyHikaiii (Tenedony,
€JICKTPOHHOT TIOIIITH, 1HIIMX 3aC001B 3B’ SI3KY);

5) 3aificHeHHs TpUiioMy Cy0’€KTIB 3BEpHEHB 3T1IHO 3 rpadikom podoTu Llentpy.

2.8.3 meTor0 3a0e3MEeUeHHs] CTBOPEHHSI 3pPYYHHUX Ta JOCTYIHUX YMOB IS
OTPUMAaHHS TMOCIYT Cy0’€KTaMH 3BEPHEHb y MEXax TEepUTOpiadbHOI TpoMaaw 3a
pIIEHHSM CEJUIIHOI paayd MOXYTh YTBOPIOBATHCS BiAfaneHi (y TOMY YHCII
nepecyBHi) poboul Micis aamiHicTparopiB LleHTpy, B sKux 3a0e3neuyeThCsl HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT BIJIMOBIAHO A0 MEPEIKY, BU3HAYEHOTO OPraHoM, IO
NPUIHSAB pilIeHHS Npo yTBopeHHs Llentpy.

2.9.Yac npuiiomy cyO’€KkTIB 3BEpHEHb aJaMiHicTpaTopamu LleHTpy, a Takox
aJMIHICTpaTOopaMu Ha BigJaleHuX (y TOMY YHCIl NEPECYBHHX) POOOUUX MICILAX
BU3HAYAETHCSI OPraHoM, 10 yTBOpHUB LleHTp.

[Ipu upomy mnpuiiom cyO’ekTiB 3BepHeHb Yy IlenTpi  (ocHOBHHIT o0dic)
3MIMCHIOETRCS O€3 IepepBH Ha 0011 Ta OJHMH JICHb HA THXKACHB 10 20-1 TOIUHH.

Yac mpuiiomy cy0’€KTiB 3BEpHEHb € 3arajbHUM (€IMHUAM) JJIs BCIX
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 10 HaAatoThes yepe3 Llentp.

2.10.Ilepenik Ta BUMOTH J0 JOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX i OTPUMaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, BU3HAYAIOTHCS YUHHUM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHHU.



['paHnyHuil CTPOK HAJAHHS AAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH BU3HAYAETHCS YUHHUM
3aKOHOJIABCTBOM YKpaiHH.

2.11.1enTp mixg yac BUKOHAHHS TOKJIAJCHMX HA HHOTO 3aBJaHb B3aEMOJIE 3
HEHTPAIbHUMH Ta MICIIEBUMU OpraHaMH BUKOHABYOI BIaAH, THIIUMHU JE€PKABHUMHU
opraHamu, OpraHaMH MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, MIANPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMU
ab0 opraHizarismu.

2.12.3a pimeHHsIM opraHy, IO TPHUHHSAB pIlIeHHS Mo yTBOpeHHs LleHTpy,
OKpeMi 3aBJIaHHsI aJIMiHICTpaTOpa, OB’ A3aH1 3 HATAHHSIM aIMIHICTPAaTHBHUX MTOCTYT,
OTPUMAaHHSM 3asB Ta JOKYMEHTIB, BUAU€IO Pe3yIbTaTiB HAAAHHS aAMIHICTPATUBHUX
MOCITYT, MOXE 31MCHIOBATH CTapOCTa.

2.13.Cy0’€eKT 3BepHEHHS Ui OTPUMaHHS aJMIHICTpaTHUBHOI nociayru B LleHTpi
3BEPTAETHCA JI0 aAMiHICTpaTOpa — MOCAI0BOI 0COOM BUKOHKOMY CEJIMIIHOT Pajid, SKa
OpraHi3oBYy€ HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IMOCIYT.

2.14. AnMiHICTpaTOp MPU3HAYAETHCS Ha TOCaAy Ha KOHKYPCHIM OCHOBI YW 3a
IHIIIOIO TIPOIIETYPOI0, MEePeI0aYeHOI0 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, 1 3BUIBHSAETHCA 3
nocaau [1apioHIBChKUM CETUIITHUM TOJIOBOIO.

2.15.KinpKicTh aaMiHICTpaTOpIB, sKi MpaioloTh Yy LleHTpi, Bu3HauaeThCA
CEJIMLIHOIO PaJiol0, BUXOAAYU 3 MPUHIMUITY 3a0€3ME€UECHHS SKICHOTO i OIepaTUBHOTO
npuiioMy cy0’€KTiB 3BEpHEHb.

2.16.AnminictpaTtop LlenTpy Mae ocobucty nedatrky (mTamin) i3 3a3HAYCHHSIM
Horo npi3Buila, iIMEHi, Mo 0aTbKOBI Ta HaliMeHyBaHHs LleHTpy.

2.17.0cHOBHUMH 3aBAaHHIMHU aIMIHICTpaTOpa €:

1) HamanHs cy0’€kTaM 3BEpHEHb BUUEPIHOI 1HPOpMAIlii 1 KOHCYJIbTAIIN 11010
BHUMOT Ta MOPSAKY HaTaHHS aIMiHICTPATUBHHX IMTOCIIYT;

2) NpuMHATTA BiAg CyO’€KTIB 3BEpPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX JJIsl HAJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT, 3JIHCHEHHS X peecTparlii Ta MoJaHHs JTOKyMEHTIB (iX
KOITii) BIAMOBIIHMM Cy0’€KTaM HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCIyTr HE II3HIIIE
HACTYMHOTO0 POOOYOro JHS MICHA iX OTPUMaHHA 3 JOTPUMAHHSIM BHUMOT 3aKOHY
Vkpainu «IIpo 3axuct nepcoHaIbHUX TaHUXY;

3) ckilajieHHs y BUIAJKaX, epea0auyeHuX 3aKOHOAaBCTBOM, a TAKOXK Ha BUMOTY
cy0’€KkTa 3BEpHEHHsI 3asB B EJEKTPOHHIM (opmi, iX ApyK 1 HagaHHS CYO €KTYy
3BEpHEHHS 1JIsl IEPEBIPKU Ta MANUCAHHS;

4) Bumaya abo 3a0e3MEeUeHHs] HAJICWIIAHHS Yepe3 3aco0Hu MOIITOBOTO 3B’SI3KY
cyO’€eKkTaM 3BEpHEHb pe3yJIbTaTIB HAJAaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YUCI1
pIilIEHHS PO BiAMOBY B 33J/0BOJICHHI 3aBH Cy0’ €KTa 3BEPHEHHSI), TOBIJOMIICHHS ITPO
MOKJIMBICTh OTPUMAHHS AJIMIHICTPAaTUBHUX TMOCIYT, OQOpMIIEHUX CyO’eKTaMu
HaJaHHS aAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

5) oprani3zauiiine 3a0e3rneueHHs HaJlaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’ €KTaMu
1X HaJIaHHS,

6) 3MIMCHEHHS] ~ KOHTPOJIO 32  JOJEPKaHHSIM  CyO’€KTaMu  HajaHHS
aJIMIHICTPATHUBHUX MOCTYT CTPOKY PO3TIISTY CIIPaB Ta MPUIHATTS PIIICHD;

7) HamaHHS AAMIHICTPATUBHUX TOCIYT 3a PINICHHSM OpraHy, sSIKUW TpPUMHSB
pimeHHs npo yrBopenns Llentpy;

8) HalaHHA aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT B €NEKTPOHHIN (POpMI 3 BUKOPUCTAHHIM
€IMHOTO Jep)KAaBHOTO BEOMOpTaIy €IeKTPOHHUX MOCIYT;
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9) ckiaieHHs MPOTOKOJIIB MPO aJAMIHICTPATUBHI MPABOTOPYIIIEHHS Y BUMAIKaX,
nepeadayeHuX 3aKOHOM;

10) posrnsan chnpaB mpo aaMIHICTPATHUBHI NPABOMOPYILIEHHS Ta HaKIaJACHHS
CTSITHECHBD;

11) KoHCYNIbTYBaHHA  CyO’€KTIB  3BE€pHEHb  WIOJI0 OTPUMAaHHSA  HUMU
aJMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, IO HAJAIOTHCA B €JICKTPOHHIN (opMmi, 32 TOIIOMOTOIO
0€30TUTaTHOTO BUKOPUCTAHHS MICIlb 111 CaMOOOCTyTrOBYBaHHS,

12) HamaHHsA BimoMocTel 3 JlepKaBHOrO 3eMEIbLHOI0 KaaacTpy PO 3eMEIbHY
TISHKY ¥ (hOpMi BUTSATY Ta KOPUCTYBAHHS BIIOMOCTSMU 3 Jlep:KaBHOTO 3eMEITLHOTO
KaJIacTpPy PO 3€MEIIbHY JTIISHKY;

13) mpoBeneHHs IepkaBHOT peecTpallii HapoHKEHHS TUTHUHU Ta ii MOXOKEHHS,
Jiep’KaBHOI peecTparlii nuToly, IepKaBHOI peecTparlii cMepTi;

14) mpuitHATTS 3asB — aHKET, 100 OGOpMIIEHHS Ta BHUJA4l MAcIopTa
IrpOMaJsiHUHA Y KpaiHU, AcIopTa rpOMaIsiHUHA Y KpaiHu Ul BUI3LY 3a KOPJOH;

15) HaganHs BigomocTel 3 €IMHOTO JEPKABHOTO PEECTPY HOPUAMYHUX OCiO.
G13UYHKUX OC10-TIAPUEMITIB Ta TPOMAJICEKUX (DOPMYBaHb;

16) nHaganus BimoMocTel 3 JlepKaBHOTO peecTpy pEeYOBHUX MpaB Ha HEPYXOME
MaiHo;

17) mpuilHATTS IOOKYMEHTIB Ta BHJAaYa IOCBIIYEHHS BOJIs Ta peecTparis
TPAHCIIOPTHUX 3aCO01B;

18) HamaHHS MOCAYr 3 BHUKOPHUCTAHHSAM aBTOMATH30BAaHOTO TOPTATUBHOTO
KoMILUIeKCY «MoOUTbHUI odicy;

19) HamaHHs MOCHYT WMIOJAO JEKJIAPYBAaHHS Ta peecTpallii MICIs MPOKUBAHHS
(nepeOyBaHHs1) (i3UuyHUX O0CiO, 3HATTS O0cCOOM 13 3ajJeKiiapoBaHOro abo
3apEeECTPOBAHOTO MICLSI IPOKUBaHHS (IepeOyBaHHs ).

2.18.Anminictpatropu  LleHTpy KepyloTbCSs  TOCAJIOBUMH  IHCTPYKIIISIMU
3aTBEPKEHUMU CEJIUIIHUM TOJIOBOIO.

2.19.AamiHicTpaTop Mae Mpago:

1) Ge3omnaTHO ofepKyBaTH Bl Cy0’€KTa HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
JIep’KaBHUX OPTaHiB, OpraHiB MICIIEBOTO CAaMOBPSITyBaHHS, MITPUEMCTB, yCTAaHOB 200
oprasizaiiiif, o Hajexarb 10 cepu iX ympaBiiHHS, TOKYMEHTH Ta 1HGOpPMAIIIIO,
OB’ SI3aHi 3 HATAHHSIM TaKUX TOCTYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIKY;

2) MOTOAXKYBaTH JOKYMEHTH (PIIIEHHS) B IHIIMX OpPTraHax JEepXaBHOI BIaaH Ta
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHs, OTPUMYBATH 1X BHCHOBKH 3 METOIO HaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYTY 0€3 3aly4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpPHEHHS;

3) indopmyBatu KepiBHUKA LleHTpy Ta cy0’€KTiB HaJlaHHS aqMIHICTPATUBHUX
MOCIIYT TIPO TOPYIIECHHS CTPOKY PO3TJSAY 3asB MPO HaJaHHS aaMiHICTPATUBHOI
MOCJTYTH, BUMAaraTy BXKUTTS 3aXOiB 0 YCYHCHHsI BUSBIICHUX MMOPYIIICHb;

4) MOCBITYyBAaTH BIACHUM ITiIMICOM Ta TIEYATKOIO (IITaMIIoM) Kottii ((hoToKoITiT)
JOKYMEHTIB 1 BUIIUCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHMX, sIKI HCOOXITHI JJIs
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOT IOCITYTH

5) mopyuryBaTy KJIOMOTaHHS mepes KepiBHUKOM LIeHTpy 11010 BXUTTS 3aXO0M1B
3 MeTOlo0 3abe3nedeHHs ehekTuBHOI podboTu LleHTpy.



Po3nain II1. KepiBauurso LleaTpom

3.1.11eHTp OuONIIOE HAYAIBHUK, KWW NMPU3HAYAETHCA Ha MOCaay Ha KOHKYPCHIN
OCHOBI 4YM 3a IHIIOKI MPOILEAYPOI0, Mepea0aueHO0 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHH, i
3BUIBHSIETHCS 3 MOCAAM [1apiOHIBCHKUM CETUIITHUM TOJIOBOIO.

3.2.Ha nocany HauansHuka LleHTpy mpu3HayaeThCcsi 0coda 3 BUILIOIO OCBITOIO HE
HUKYE CTYIIEHS MaricTpa, CIeImiallicTa; CTakeM poOOTH Ha ciyk0i B opraHax
MICIIEBOTO CaMOBpSTyBaHHs, Ha MOcagax Aep KaBHOI CIIy>kOU abo TOCBIIOM poOOTH
Ha KEPIBHHUX MOcajax MiANMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliil He3alekKHO Bi hopMu
BJIACHOCTI HE MEHIIIE 2 POKIB.

3.3.Hauvanpauk llentpy Oe3mocepenHbo miAmopsiikoBaHui lnapioHiBChKOMY
CCJIMIIIHOMY TOJIOBI, 3aCTYIMHUKY CEJUIHOTO TOJOBH 3 TUTaHb [IsUTBHOCTI
BUKOHABYHX OPTaHiB BIAMOBIIHO 0 PO3MOLTY O0OOB’SI3KIB.

3.4 . Havanbuuk LlenTpy BiIMOBIIHO /10 3aB/laHb, MOKIaAeHUX Ha [{eHTp:

1) 3mificHroe  KepiBHMITBO  pobOororo  lleHTpy, Hece mepcoHabHY
BIJIMOBIAQBHICTD 3a OpraHizalliio AisuIbHOCTI LleHTpy;

2) opraHizoBye€ JisTbHICTh L[eHTpy, y TOMYy YKCIIi 100 B3a€MO/IIT 13 Cy0’ eKTaMu
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX ITOCIYT, BXKHMBAE 3aXOJIIB JI0 MIABUIIECHHS €(EeKTUBHOCTI
po6otu LlenTpy;

3) KOOpAMHYE AISUIbHICTh aIMIHICTPATOPIB, KOHTPOJIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTh
BUKOHAHHS HUMH 000B’SI3KIB;

4) opranizoBye 1HpopMaliiine 3a0e3neueHHs poOotu llentpy, poboty 13
3acobamMu MacoBoi 1H(oOpMallii, BU3HAYA€ 3MICT Ta Yac MPOBEACHHS 1HPOPMaLIMHUX
3aXO0/1B;

5) crpusie CTBOPEHHIO HAJICKHUX yMOB mpami y LleHTpi, BHOCUTH MPOMO3HUIIiT
opramy, 110 yTBopuB LleHTp, 11010 MaTepialibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3nedyeHHs LleHTpy;

6) 3a0e3neuye BU3HAYCHHS MOTPeO y HABUYAaHHI Ta HaBYaHHS, Y TOMY YHMCIl 3
BUKopucTanHaMm HamionansHoi BeO-maTdopmu LleHTpiB HamaHHs aqMiHICTPATUBHHUX
nocayr (ILmargopmu Llertpis ist), aaMiHICTpaTOPIB, CTAPOCT Ta IHIITUX OCI0, HA TKUX
MOKJIAIA€ThCsl BUKOHAHHSA 3aBJIaHb aJIMIHICTPATOpa, 30KpeMa JI0 MOYaTKy BUKOHAHHS
(Y TOMy 4HMCIIi TUMYACOBO) TTOCAI0BUX 00O0B’SI3K1B aIMIHICTpaTOpa ado MiCIs epepBu
y poOOTi IOHA/T TPU MICHITl, Y pa3i 3MIHU TOPSAJIKY HaJIaHHS TIOCTYT, 3alpOBaKEHHS
HaJlaHHS HOBUX ITOCITYT;

7) MOKe 3A1MCHIOBAaTH (PYHKIIIT aJMIHICTPATOpPA;

8) 3abe3rneuye MiATOTOBKY MPOEKTIB pillleHb Ha o3Il ceciil [napioHiBChKOT
CEJIMIITHOI paJid Ta 3aCiJJaHb BUKOHABYOTO KOMITETY;

9) rotye nocaioBi IHCTPYKIIIi aIMIHICTPAaTOPiB, BA3HAYAE 3aBJAHHS 1 PO3NOALISE
00O0B’SI3KM M1>K HUMH, CTIpUSIE MIABUIIECHHIO X KBamidiKallii,

10) posrnsmae ckaprd Ha AISUIBHICT YW OE3MISUIBHICTH  TMPalliBHUKIB,
Ipe/ICTaBHUKIB Cy0’€KTIB Ha/laHHS aJIMIHICTPATUBHHUX Ta 1HIIMX MOCIYT, 1110 OepyTh
y4acth y poooti LleHTpy;

11) BUKOHy€ iHII MOBHOB&)XEHHS 3TIHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA, ILIUM
[TomoxeHHsIM, a TaKOXX TMOKJIAIEHI HAa HBOTO 3aBJAHHS OKPEMHUMHU pPIIICHHSIMU
[napioHiBChKOT cenmuUITHOI paau, ii BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSKEHHSIMH Ta
JTOPYYCHHSIMU CEJIUIIIHOTO TOJIOBH.



Pozain IV. ®inancyBanns aissiabHOCTi [leHTpy
4.1.®dinaHCcyBaHHS Ta MaTepiadbHO-TEXHIUHE 3a0e3meueHHs MisuibHOCTI LleHTpy
3IIMCHIOETHCS 32 PaxXyHOK JEP>KaBHOTO Ta MICIIEBUX OFO/IKETIB.
4.2.1leaTpr 3BUIBHAIOTHCS BiJl IWIATH 3a MIAKIOYCHHS (Y TOMY YHCIHI
0oOCITyroByBaHHS Ta BHUKOPUCTAHHS) JI0 PEECTPIB, 1HIIUX 1HGOpMaLIMHUX 0a3, IO
BUKOPUCTOBYIOTHCS JIJIsI HAaJIaHHS aJMIHICTPATHBHUX TOCIYT, a TAKOX BIJ TIJIaTH 32
000B’sI3K0BE HaBYaHHS POOOTI 3 TAKUMH PEECTPAMH.

Po3ain V. BinnosinajabHicTh

5.1. Hauansauk LlenTpy Hece mepcoHanbHy BiAMOBIAANBHICTH 32 HECBOEYACHE 1
HEesKICHE BUKOHAHHS 3aBJaHb, (QYyHKIIH, moknageHnx Ha LlenTp, mepeabaueHmx
3aKOHO/aBCTBOM, MM [10JI0KEHHIM Ta MOCaIOBUMH IHCTPYKIISIMHU.

5.2.I1locamoBi ocobu lleHTpy HecyTh BIAMOBIIAJBHICT, 3a HEIOTPUMAHHS
[Tonoxenns npo LlenTp, nopyiieHHs Tpy10BOT YU BUKOHABCHKOI AUCIUILIIHU, TIPABUII
BHYTPILUIHBOTO TPYIOBOTO PO3MOPSAJKY, OXOPOHHM Ipalll, IMOXKEKHOI Oe3neKu,
BUPOOHWYOI caHiTapii, €TUYHUX HOPM TOBEAIHKH, OOMEXEeHb, IIOB’SI3aHUX 3
OPUMHATTSAM Ha CIy»KOYy B OpraHu MICHEBOTO CaMOBPSATYyBaHH Ta i IPOXOIKEHHSM,
3TiAHO 3 BUMOTaMH YMHHOT'O 3aKOHO/1aBCTBA.

5.3.locanoBi ocobu IleHTpy HeCyTh BIANOBIAAIBHICTb, BCTAHOBJIECHY
3aKOHOJABCTBOM, 32 PO3TOJIONIEHHS MEPCOHAIBHUX JAHUX, SIKI CTaJIM M BiAOMI Mif
yac BUKOHAHHS IT0CAJI0BUX 000B’SI3KIB.

5.4.11ocanoBi ocobu LleHTpy MOBMHHI CYMIIIHHO BUKOHYBaTH CBOi CIYy>KOOBI1
00OB’SI3KM, IIAHOOJMBO CTABUTHUCS JO TPOMAJsiH, KEpIBHHUKIB 1 CIIBPOOITHUKIB,
JOTPUMYBATUCA BUCOKOI KYJBTYPH CIUIKYBAaHHS, HE JIONMYCKATH I 1 BUMHKIB, SIKI
MOKYTh 3aIIKOJUTH 1HTepecaM CIIy>kOM 4YM HETaTUBHO BIUIMHYTH Ha PEIyTaIlilo
CEJIMIIHOI pajy, il BAKOHABYMX OPraHiB Ta MOCaJOBHX OCIO.

S5.5.IlocanoBi ocobu IlenTpy, 3 BHUHM SKUX JIOMYIIEHO MOPYIICHHS
3aKOHOJIAaBCTBA, HECYTh IMBUIbHY, JIUCHUIUIIHAPHY, aJMIHICTpaTUBHY abo
KPUMIHAJIbHY BIMOBIJAIBHICTH 3T1IHO 13 3aKOHOM.

[mapioHiBChKUM CEMUIITHUN F0JIOBA JAmutpo EK3APXOB



